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[bookmark: _GoBack]ANEXO N.º 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
(MODELO)
	Bogotá D.C., (Fecha)
Señores
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA.
División de Extensión y Proyección Social.
Ciudad

Asunto:    INVITACIÓN DE PUBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA DIVEXT No 008 DE 2018

OBJETO: El suscrito (Representante legal) legalmente autorizado para actuar en nombre de (Nombre de la empresa)
De acuerdo con las normas establecidas en la invitación de mínima cuantía DIVEXT N.° 008 de 2018, cuyo objeto es:
“Adquisición e impresión de Bolsas y Bolígrafos necesarios para atender los programas de educación continua que desarrolle la División de Extensión y Proyección Social en articulación con las unidades académicas”

Hago llegar a ustedes la siguiente propuesta. 
Así mismo manifiesto y declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta de presentación de la propuesta, que:
1. Que en caso de resultar favorecido dentro de la invitación de mínima cuantía DIVEXT N.°008 de 2018, me comprometo a mantener los precios consignados en esta propuesta, a aceptar la correspondiente orden con sus cláusulas básicas y a legalizar el mismo dentro de los plazos, por los valores y vigencias establecidas en los documentos de la Invitación.

2. Autorizo la verificación de la información aportada ante cualquier persona pública o privada sin limitación alguna, desde ahora y mientras subsista alguna relación comercial con LA UNIVERSIDAD, así como consultar las centrales de riesgo y demás bases de datos a que haya lugar.

3. No existe causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna de acuerdo con las normas vigentes que pudieran impedir o viciar la presentación de nuestra oferta, o la aceptación de la orden que pudiera resultar de la eventual adjudicación.

4. Los documentos presentados junto a la oferta son veraces y no han sido modificados ni alterados para la participación en este proceso, que la información aportada en la propuesta se ajusta a la realidad, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información o documentos aportados con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta.

5. Certifico que contamos con la disponibilidad de stocks o inventarios de los bienes, servicios u obras ofrecidos en desarrollo de la presente Invitación, por lo cual, garantizaré el cumplimiento oportuno de la entrega de los bienes, servicios u obras a proveer, de igual manera, en el evento de que se requiera la importación del bien, certifico que he previsto los tiempos y trámites necesarios para la entrega de dicho bien en el plazo estipulado por la Universidad.

6. El termino de validez de la propuesta es de (término de validez de la propuesta) días calendario, contados a partir del cierre de la invitación.

7. Me comprometo a ejecutar las actividades y entregarlas a entera satisfacción de la UMNG, en un plazo de (xx días calendario)

8. El suscrito señala como dirección a donde se pueden remitir por correo las notificaciones relacionadas con esta Invitación, la siguiente:

	NOMBRE:
IDENTIFICACIÓN:
CARGO:
RAZÓN SOCIAL:
DIRECCIÓN DE LA EMPRESA:
CIUDAD:
TELÉFONOS:
FAX:
NIT N.°:
CORREO ELECTRÓNICO:



Atentamente,


FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA




ANEXO N.º 2
CERTIFICADO DE APORTES PARAFISCALES. 
(MODELO)

MEMBRETE EMPRESA
NIT




Yo, (nombre del REPRESENTANTE LEGAL), identificado con cédula de ciudadanía No. _____________, en mi condición de Representante Legal de (nombre de la empresa o entidad) identificada con Nit ___________, certifico que durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, la empresa ha realizado el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al día y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes. 

O

Yo, (nombre del REVISOR FISCAL), identificado con cédula de ciudadanía No. _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de Contadores, en mi condición de Revisor Fiscal de (nombre de la empresa o entidad) identificada con NIT. ________, luego de examinar los estados financieros de la empresa de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, certifico que durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, la empresa ha realizado el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al día y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes.


Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.


Dada en (nombre de la ciudad), a los (      ) días del mes de __________ de 2018.



__________________________
FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

















ANEXO N.º 3
CARTA DE AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA
(MODELO)
Señores 
UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA 
División De Extensión Y Proyección Social
Ciudad

Asunto: Autorización de notificación electrónica en desarrollo de la futura orden.

Cordial saludo,
Yo, ______________________________________, mayor de edad y residente de la ciudad de _______________, identificado con ____________ N.° _____________ de la ciudad de ____________, actuando: (marcar con una x) en nombre propio __, como persona debidamente autorizada por el interesado __, como apoderado__, en calidad de representante legal__, de la empresa________________________________________________________________ identificada con NIT _______________, con domicilio en ____________, AUTORIZO a la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA – VICERRECTORÍA GENERAL - DIVISIÓN DE EXTENSIÓN Y PROYECCIÓN SOCIAL; para que en desarrollo de la futura orden emitida por UNIVERSIDAD  MILITAR (respecto de la empresa que represento), me sean notificados electrónicamente (a mi o mi representada), de acuerdo con lo previsto en los artículos 53[footnoteRef:1], 56[footnoteRef:2] y 67[footnoteRef:3] numeral 1° de la Ley 1437 de 2011, los artículos 20 y 21 de la ley 527 de 1999[footnoteRef:4], el artículo 43 del Decreto 229 de 1995 y el artículo 10° del decreto 75 de 1984, modificado por el artículo 1° del Decreto 2563 de 1985, todos los actos  que sean surtidos en desarrollo del mismo. [1:  “Artículo 53. Procedimientos y trámites administrativos a través de medios electrónicos. Los procedimientos y trámites administrativos podrán realizarse a través de medios electrónicos. Para garantizar la igualdad de acceso a la administración, la autoridad deberá asegurar mecanismos suficientes y adecuados de acceso gratuito a los medios electrónicos, o permitir el uso alternativo de otros procedimientos”.]  [2:  Artículo 56. Notificación electrónica. Las autoridades podrán notificar sus actos a través de medios electrónicos, siempre que el administrado haya aceptado este medio de notificación.]  [3:  Artículo 67. Notificación personal. Las decisiones que pongan término a una actuación administrativa se notificarán personalmente al interesado, a su representante o apoderado, o a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse.
(…)
La notificación personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también podrá efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes modalidades:

1. Por medio electrónico. Procederá siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta manera”.]  [4:  Artículo 20. Acuse de recibo. Si al enviar o antes de enviar un mensaje de datos, el iniciador solicita o acuerda con el destinatario que se acuse recibo del mensaje de datos, pero no se ha acordado entre éstos una forma o método determinado para efectuarlo, se podrá acusar recibo mediante:
a) Toda comunicación del destinatario, automatizada o no, o
b) Todo acto del destinatario que baste para indicar al iniciador que se ha recibido el mensaje de datos.
Si el iniciador ha solicitado o acordado con el destinatario que se acuse recibo del mensaje de datos, y expresamente aquél ha indicado que los efectos del mensaje de datos estarán condicionados a la recepción de un acuse de recibo, se considerará que el mensaje de datos no ha sido enviado en tanto que no se haya decepcionado el acuse de recibo.
Artículo O 21. Presunción de recepción de un mensaje de datos. Cuando el iniciador recepción acuse recibo del destinatario, se presumirá que éste ha recibido el mensaje de datos.] 

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones que se establecen a continuación, sobre la notificación por medios electrónicos de los actos que profiera la UNIVERSIDAD MILITAR:

Para efectos de la presente autorización, LA IDENTIFICACIÓN (respecto de la empresa que represento), se identificará con la información que se menciona en el siguiente cuadro. El correo electrónico que se incluye en el mismo será la que (yo o mi representada), considera válido para que se le efectúe la notificación electrónica de los actos emitidos por la UNIVERSIDAD MILITAR - DIVISIÓN DE EXTENSIÓN Y PROYECCIÓN SOCIAL:

Nombre o razón social:	
NIT:	
Dirección:	
Teléfono:	
Celular:	
Ciudad:	
Dirección electrónica de notificación (e-mail):	

CONDICIONES Y TÉRMINOS DE USO:
a) Por medio de la suscripción del presente documento (yo respecto de la empresa que represento) autorizo a partir de la fecha de suscripción de la presente autorización, a la UNIVERSIDAD MILITAR a realizar la notificación electrónica en la dirección incluida en el presente documento de cualquier actuación que profiera la UNIVERSIDAD MILITAR en desarrollo de la futura orden.

b) Para efectos de la aplicación del artículo 56 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se entenderá que EL CONTRATISTA ha “accedido al acto administrativo” y por ende se entiende notificado personalmente del mismo, en la fecha y hora en que el usuario reciba el correo electrónico remitido por la UNIVERSIDAD MILITAR en el buzón de la dirección electrónica diligenciada en el presente documento. El envío de las actuaciones al correo electrónico en las condiciones señaladas en este documento, tendrá las mismas consecuencias de la notificación personal prevista en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, según lo consagrado en el numeral 1° del artículo 67 del código en mención.

c) EL CONTRATISTA se hace responsable de adoptar las medidas de seguridad idóneas para la administración de la cuenta de correo electrónico indicado en el presente documento, así como del manejo de la clave de ingreso al mismo y de mantener el buzón con la capacidad suficiente para la recepción de los actos administrativos que serán objeto de notificación. En consecuencia, la omisión en el cumplimiento de dicha obligación por parte del CONTRATISTA no invalidará el trámite de notificación realizada por medios electrónicos.

d) EL CONTRATISTA será responsable de revisar diariamente el buzón del correo electrónico indicado en el presente documento, razón por la cual la omisión en el cumplimiento de dicha obligación por parte del CONTRATISTA no invalidará el trámite de notificación personal realizada por medios electrónicos.

La presente autorización tendrá efectos a partir de la radicación de la misma en la oficina de Extensión y Proyección Social de la UNIVERSIDAD MILITAR, y hasta tanto EL CONTRATISTA comunique por escrito a la UNIVERSIDAD MILITAR que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrónicos, sino de conformidad con los otros medios previstos en el Capítulo Quinto del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Dicha comunicación deberá ser remitida por EL CONTRATISTA a UNIVERSIDAD  MILITAR al correo de extension@unimilitra.edu.co, con una antelación no inferior a ocho (8) días hábiles a la fecha a partir de la cual EL CONTRATISTA desee la cesación de la notificación de cualquier actuación por medios electrónicos relacionada con el desarrollo de la orden.

Con la suscripción de la presente autorización EL CONTRATISTA ACEPTA en su totalidad los términos y condiciones establecidos en el presente documento y se compromete a actuar en todo momento bajo los postulados de la Buena Fe estipulados en la Constitución Política de Colombia.
Declaro haber leído y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los _____ días del mes de ___________de __________.

Cordialmente,


Firma: 	______________________
Nombre: _____________________
C.C.: ________________________



ANEXO N.º 4
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
(MODELO)

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

El(los) suscrito (s), a saber, ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (persona natural o jurídica) (miembros/socios) de la (sociedad/Unión Temporal/Consorcio/) ______________________________________, representado(s) por _________________________________________ en su calidad de _________________________________, domiciliado (s) en ____________________________, identificado con ______________________, quien(es) en adelante se llamará colectivamente el Proponente, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente Compromiso Anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes 
CONSIDERACIONES:

1.- Que la Universidad Militar Nueva Granada – Vicerrectoría General - División De Extensión Y Proyección Social convocó a la invitación de mínima cuantía DIVEXT N.°008 de 2018, para la celebración de una orden que tiene como objeto: 

“Adquisición e impresión de Bolsas y Bolígrafos necesarios para atender los programas de educación continua que desarrolle la División de Extensión y Proyección Social en articulación con las unidades académicas”

2.- Que es de interés del Proponente apoyar la acción del Estado Colombiano y de la Universidad Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.

3.- Que siendo interés del Proponente participar en la Invitación Pública aludida en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes: 

CLÁUSULAS:

CLÁUSULA PRIMERA. - Compromisos Adquiridos.

El proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y de la Universidad Militar Nueva Granada, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución Política y la Ley colombiana, así:

a. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil, ni ningún asesor del proyecto o de las entidades públicas participantes, en relación con su propuesta, con el proceso de invitación pública o privada licitación o de contratación, ni con la ejecución de la orden que pueda elaborarse como resultado de su propuesta.

b. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía, representante, director o administrador, un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

c. El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo de control que así se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitación, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si la propuesta resulta favorecida.

d. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la presente Invitación y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá la obligación de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Universidad Militar Nueva Granada, ni a cualquier otro funcionario público o privado que pueda influir en la adjudicación de su propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta, ni ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la UNIVERSIDAD MILITAR durante el desarrollo de la orden que se elaborara de ser elegida su propuesta.

e. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en la Invitación, o como efecto la distribución de la adjudicación de las ordenes entre los cuales se encuentre el que es materia del presente pliego, o la fijación de los términos de la propuesta.

f. El proponente se compromete a mantener un libro auxiliar en el que se detalle de manera clara y en forma total, durante el plazo de ejecución de la orden, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o efectuados a en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la ejecución de la orden. Información esta que deberá permanecer a disposición de la Universidad Militar Nueva Granada, para que sin restricción alguna tenga acceso a ella. 

CLÁUSULA SEGUNDA. - Consecuencias del Incumplimiento.

El Proponente asume, a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en los Pliegos, si se comprobare, de la manera prevista en los mismos, el incumplimiento de los compromisos en materia de anticorrupción.

Para constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ___________________, a los _______ días del mes de ____________ de 2018.

______________________________________________
Nombre y Firma del(los) representante(s) legal(es) del Proponente



ANEXO N.º 5
PROPUESTA ECONÓMICA


	CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	PRECIO UNIDAD
	VALOR TOTAL ANTES DE IMPUESTOS

	1.
	Bolsa agarradera corta, material kambrel 80 gramos, medida 27 X 35 cm. Fuelle de 6 cm. Impresión un color una posición. Color Azul.
	Unidad
	3.000
	 $           -   
	 $           -   

	2
	Bolígrafos Metálicos retráctil con clip y punta brillante, mina tipo Jumbo. Con Logo grabado a Láser. Color azul, plateado y negro. Medidas 14cm.
	Unidad
	5.000
	 $           -   
	 $           -   

	 SUBTOTAL 
	 $           -   

	 IVA 19% 
	 $           -   

	 VALOR TOTAL 
	 $           -   





Firma: 	________________________
Nombre: 	________________________
C.C.                ________________________




NOTA:
· Todos los formatos o anexos de la propuesta, deben ser diligenciados en computador o en su defecto a máquina o en letra imprenta y legible.
· Es obligatorio llenar todos los espacios de los formatos y anexos.
· Todos los formatos o anexos de la propuesta, deben ser firmados por el representante legal de la persona jurídica proponente o por la persona natural proponente, con nombre completo en letra legible y numero de documento de identidad.


  
